
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

1.กรณีขออนุญาต(รายใหม่) 

  เอกสารประกอบ 

    1.บัตรประจ าตัว  ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขอใบอนุญาต (ถ่ายเอกสารและรับรองส าเนา) 

    2.บัตรประจ าตัว  ส าเนาทะเบียนบ้านผู้จัดการหากไม่ใช่บุคคลเดียวกับผู้ถือใบอนุญาต(ถ่ายเอกสาร

และรับรองส าเนาแนบ) 

    3.ส าเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ(ถ่ายเอกสารและรับรองส าเนาแนบ

มาด้วย) 

   4.ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจ าตัวของผู้แทนนิติบุคคล

(ถ่ายเอกสารและรับรองส าเนาแนบมาด้วย) หากผู้ขอเป็นนิติบุคคล 

    5.หลักฐานที่ใช้แสดงว่าอาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบการ สามารถใช้ประกอบการนั้นได้โดย

ถูกต้องตามกฎหมายว่าด้วย การควบคุมอาคาร (ถ่ายเอกสารและรับรองส าเนาแนบมาด้วย) 

    6.หนังสือมอบอ านาจ 

2.กรณีขอต่ออายุใบอนุญาต 

  เอกสารประกอบ 

    1.เหมือนกับการขออนุญาตรายใหม่ในข้อ(1) ยกเว้นหลักฐานการใช้อาคารตามกฎหมายว่าด้วยการ

ควบคุมอาคาร 

    2.ใบอนุญาต 

3.กรณีแจ้งเลิกกิจการ 

  เอกสารประกอบ 

    1.ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม 

    2.บัตรประจ าตัวและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้รับใบอนุญาต (ถ่ายเอกสารและรับรองส าเนาด้วย) 

4.กรณีขอรับใบขอใบแทนใบอนุญาต เช่นเดียวกับการขออนุญาตประกอบกิจกรรมที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

5.กรณีใบอนุญาตช ารุดหรือสูญหาย 

  เอกสารประกอบ 

    1.ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม (ถ้ามี) ที่ช ารุดในสาระส าคัญ 

    2.หลักฐานการแจ้งความ กรณีใบอนุญาตหาย 



ใบอนุญาตให้มีอายุหนึ่งปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต  หากมิได้ช าระค่าธรรมเนียม  ก่อนใบอนุญาต

ส้ินอายุ จะต้องช าระค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละยี่สิบ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

1.กรณีค าขอและเอกสารหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วน ส่งคืนในคราวเดียวกัน 

2.ยื่นค าขอตรวจสอบค าขอพร้อมเอกสารหลักฐาน 

3.ตรวจสอบสถานที่ด าเนินการ  

4.ออกใบอนุญาต/ไม่ออกใบอนุญาต โดยแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอทราบ ภายใน 10 วัน นับแต่วันที่ได้รับค า

ขอ 
 


